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Planungscheckliste
	Planungsschritte
	
	Erledigt
	Bemerkungen

	Allgemeines
	Ort
	
	

	
	Zeit
	
	

	
	Thema
	
	

	
	Ggf. Anfrage von Experten, Praxisbetrieben
	
	

	
	Referentenhonorar
	
	

	
	Ggf. Hygienekonzept 
	
	

	
	Catering
	
	

	
	Besprechung der Inhalte und des zeitlichen Ablaufs der Veranstaltung mit dem gastgebenden Betrieb
	
	

	
	Ggf. Gedankenstütze für Betrieb  erstellen
	
	

	
	Eigenen Redebeitrag erarbeiten
	
	

	
	Ablären: Strom, Sitzgelegenheiten, Schattenplätze/Überdachungen, Toiletten
	
	

	
	Informationstisch aufstellen
	
	

	
	
	
	

	Maschinen-vorführungen
	Verschiedene Hersteller anfragen
	
	

	
	
	
	

	Demonstrations-flächen
	Versuchsfläche oder Praxisfläche vorbereiten:
	
	

	
	Vorherige Bodenprobenahme oder Pflanzenproben, Anlage Bodenprofil
	
	

	
	Datenaufbereitung
	
	

	
	Beschilderung
	
	

	
	Wegführung, ggf. Absperrungen
	
	

	
	Unterschiedliche Stationen
	
	

	
	
	
	

	Stall
	Milchleistungsergebnisse vorbereiten
	
	

	
	Stallbaupläne/-kosten 
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